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INFORMATICA DI BASE  

corso online 
 
 

Docente: Paola LAGUZZI 
 

Martedì ore 21.00 – 22.30 
Il corso si svolgerà solo nel primo semestre (dal 20/10/26 al 19/01/27) 

 
 
L’obiettivo del corso è fornire le nozioni fondamentali per utilizzare Microsoft Word, Internet e la 
posta elettronica. Vi saranno cenni su come l’intelligenza artificiale possa essere d’aiuto nell’utilizzo 
degli strumenti che vedremo a lezione. 
Il corso è rivolto a persone senza alcuna esperienza nel campo informatico. 
Il corso affiancherà i concetti teorici di base a esercitazioni pratiche. 
 
 
Temi trattati  
 
Introduzione all’informatica: concetti base  

Word  
Salvare ed aprire un file  
Formattare testo  
Elenchi puntati e numerati  
Piè di pagina e numerazione dei fogli  
Disegnare una tabella  
Inserire una immagine in un testo  
Il sommario  
Preparazione e realizzazione di stampa 
Come l’intelligenza artificiale può interagire con Word  

 
Internet, Posta elettronica e Social Networking  

Internet: come usarlo e come connettersi  
I motori di ricerca  
Navigare in sicurezza (i malware, i virus, le truffe online)  
La posta elettronica  
Come l’intelligenza artificiale ha modificato il nostro modo di navigare 
 

 


